	ОБХОДНОЙ ЛИСТ*
ООО «РенПроектСтрой»
                                                   УВОЛЬНЕНИЕ С РАБОТЫ

ФИО ____________________________________________________

Должность: _______________________                                         Дата выдачи: __________




	№ каб
	Подразделение или должность
	ФИО
	Примечания

(о сдаче дел, об отсутствии задолженности) 
	Подпись, дата

	201
	Генеральный директор

	Авакян Сергей Алексанович
	
	

	112 1этаж 
	Юридический отдел


	(контроль аннулирования доверенности)
	
	

	7 этаж
	Отдел информационных технологий
	Зельман Евгений Владимирович
(удаление почтового ящика, сдача переданного Работнику ИТ оборудования)
	
	

	710

7 этаж
	Бухгалтерия
	Филиппова Елена Анатольевна
(контроль отсутствия задолженности Работника перед Работодателем, расчет и справки)
	
	

	
	Руководитель подразделения
	
	
	

	202

2 этаж
	Административно-хозяйственный отдел
	Пасонова Бегимай Апсаматовна

(пропуск, ДМС, иные МЦ)
	
	

	202

2 этаж 
	Отдел кадров 
	Дюкова Ольга Николаевна 

(трудовая книжка)
	
	


*Обходной лист после сбора подписей – необходимо сдать в отдел кадров

