	ОБХОДНОЙ ЛИСТ*

ФИЛИАЛ ОсОО «РенПроектСтрой»

                                                   УВОЛЬНЕНИЕ С РАБОТЫ

ФИО ____________________________________________________

Должность: _______________________                                         Дата выдачи: __________



	
	Подразделение или должность
	ФИО
	Примечания

(о сдаче дел, об отсутствии задолженности)
	Подпись, дата

	1. 
	Директор филиала
	Василян Сергей Размикович
	
	

	2. 
	Заместитель директора филиала 
	Паршаков Григорий Валентинович (передача ТМЦ при увольнении) 
	
	

	3. 
	Руководитель подразделения
	Передача дел 


	
	

	4. 
	Юридический отдел КР1
	запрос направляется в адрес:

ur.kr@renproekt.ru


	
	

	5. 
	Отдел информационных технологий2
	Зельман Евгений Владимирович 

запрос направляется в адрес: zelman@renproekt.ru
(блокирование учетной записи)
	
	

	6. 
	Финансовый блок3
	Мусаева Чинара Абдылдабековна
Параллельно направляется запрос об отсутствии задолженности в адрес:

filippova@renproekt.ru 
в копию
ekaterinagk@renproekt.ru
nazarova@renproekt.ru
(сообщение распечатывается Работником и прикладывается к Обходному листу)
	
	

	7. 
	Отдел кадров
	Шейшенбекова Толгонай Шейшенбековна (трудовая книжка)
	
	


*Обходной лист после сбора подписей – необходимо сдать в отдел кадров
1 Получение подтверждения по электронной рабочей почте
2 Получение подтверждения по электронной рабочей почте

3 Получение подтверждения по электронной рабочей почте по отсутствию задолженности у работника
